3.1. СЕРПЕНЬ
	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації  Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Уточнити та поповнити списки дітей шкільного віку, які проживають на території обслуговування школи і підлягають навчанню в закладі освіти у 2018-2019 н.р. 
	До 15.08.18р.
	Діловод
	Списки
	

	2. 
	· Нарада при директору
	До 20.08.18р.
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	3. 
	· Батьківські збори  з батьками першокласників на тему:
· - ознайомлення батьків із педагогами, школою, адміністрацією, службами школи й один з одним;

· - допомога родині підготуватись до навчання дитини в першому класі.
	До 20.08.18р.
	Кл. керівник 1-го класу
	Протокол

зборів
	

	4. 
	Педагогічна рада №1
	31.08.2018р.
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	5. 
	Довести до відома педколективу інструктивні та нормативні документи з питань виконання ст.53 Конституції України, Закону "Про освіту" та Закону "Про загальну середню освіту" на нараді при директорові та засіданні МО вчителів
	До 31.08.2018р.
	Керівник ЗО
	нарада при директорові, засіданнЯ МО вчителів
	

	6. 
	Сформувати оптимальну мережу закладу на 2018/19 н. р. з урахуванням освітніх потреб населення та норм наповнюваності в класах.
	До 31.08.18р.
	Керівник ЗО
	Мережа
	

	7. 
	Зібрати інформацію про працевлаштування випускників 9-го класу
	До 31.08.18р.
	Педагог-організатор
	Інформація
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Затвердити плани та перспективні плани розвитку навчальних кабінетів                       на 2018/2019 навчальний рік.
	До 16.08.2018р.
	Керівник ЗО
	плани
	

	2. 
	Призначити відповідальних за матеріальну базу навчальних кабінетів
	До 25.08.18р.
	Керівник ЗО
	Договори
	

	3. 
	Підготовка проекту розкладу навчальних занять
	До 30.08.18р.
	Керівник ЗО
	Проект розкладу
	

	4. 
	Зробити розподіл педнавантаження вчителів, виявлення вакансій.
	До 30.08.18р.
	Керівник ЗО
	Педнавантаження
	

	5. 
	Розподіл громадських доручень серед вчителів школи
	До 30.08.18р.
	Керівник ЗО
	Протокол наради при директору
	

	6. 
	Аналіз роботи бібліотеки за минулий 2017/2018 навчальний рік та затвердження плану роботи шкільної бібліотеки на новий 2018/2019 навчальний рік. Поновити паспорт бібліотеки.
	До 31.08.18р.
	Керівник ЗО, відповідальний за фонд підручників
	План роботи бібліотеки
	

	7. 
	Подати  освітню програму закладу (з додатками) освіти у РМК для надання рекомендацій
	До 01.09.18р.
	Керівник ЗО
	Освітня програма
	

	8. 
	Погодити у відділі освіти навчальний план учнів, які будуть навчатися на індивідуальній формі навчання ( у зв’язку із кількістю учнів у класі менше п’яти осіб)  з 1 вересня 2018 року, а також  затвердити персональний склад  педагогічних працівників, які здійснюють індивідуальну форму навчання у 3 і 7 класах,  предмети і кількість годин на їх вивчення  у 2018-2019 н.р.
	До 01.09.18р.
	Керівник ЗО
	Навчальний план, персональний склад
	

	9. 
	Узгодити з бухгалтерією КУ СРР ЛО «ЦОЗО» штатний розпис на новий навчальний рік
	До 01.09.18р.
	Керівник ЗО
	Штатний розпис
	

	10. 
	Розробити та затвердити режим і графік харчування дітей.
	До 01.09.18р.
	Керівник ЗО
	графік
	

	11. 
	Скласти та затвердити списки дітей, які потребують безкоштовного харчування.
	До 01.09.17р.
	Педагог-організатор
	списки
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Забезпечити участь вчителів в районних серпневих конференціях педагогічних працівників.
	Протягом серпня
	Керівник ЗО
	Графік конференцій
	

	2. 
	Скласти план проведення педагогічної атестації вчителів у 2018-2019 н.р.
	Серпень
	Керівник ЗО
	План
	

	3. 
	Засідання шкільного методоб’єднання класних керівників та вчителів початкових класів
	Серпень
	Голови ШМО 
	Протокол ШМО


	

	4. 
	Затвердити науково-методичну тему роботи педагогічного колективу на 2018-2019 н.р.
	4 тиждень
	Голова ШМО вчителів-предметників
	Протокол ШМО
	

	5. 
	Про затвердження плану спільних заходів адміністрації ЗО та атестаційної комісії І рівня
	До 31.08.18р.
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	6. 
	Співбесіда з молодими вчителями
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Аналіз
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Провести нараду з класними керівниками щодо планування  та організації:

· виховної роботи на 2018-2019 н.р.;

· охорони життя і здоров’я учнів, запобігання всім видам дитячого травматизму;

· бесід відповідно до тематики з  попередження дорожньо-транспортного руху, протипожежної безпеки, правил поведінки під час виявлення небезпечних предметів, правил обережності під час використання електроприладів, природного газу,                з правил дотримання гігієни та санітарії.
	Серпень
	Керівник ЗО
	Протокол наради при директору школи
	

	2. 
	Провести нараду з класними керівниками щодо проведення свята Першого дзвоника та методики проведення першого уроку
	Серпень
	Голова ШМО класних керівників
	Протокол ШМО класних керівників
	

	3. 
	Організувати вивчення Законів України, державних програм, нормативно-правових  документів, що регламентують організацію виховної роботи в навчальному закладі.
	Серпень
	Керівник ЗО
	Протокол наради при директору школи
	

	4. 
	Поновити в навчальних  кабінетах та в коридорі школи куточки щодо профілактики всіх видів дитячого травматизму, профілактики безпеки життєдіяльності.
	До 01.09.18р.
	Педагог-організатор
	куточки
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи

	1. 
	Перевірка дотримання санітарно - гігієнічних норм у всіх приміщеннях  школи в організації навчально-виховного процесу.
	До 
16.08.2018р.
	Технічна комісія
	Акти
	

	2. 
	Перевірка наявності інструкцій з техніки безпеки в навчальних кабінетах.
	До 
16.08.2018р.
	Педагог-організатор


	інструкції
	

	3. 
	Цільовий контроль за наявністю в навчальних кабінетах:
- куточків державної символіки;

- куточків з безпеки життєдіяльності.
	До 29.08.17р.
	Керівник ЗО
	Довідка

наради при директору
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Затвердити правила внутрішкільного трудового розпорядку  в навчальному закладі у 2018/2019 н. р.
	Серпень
	Керівник ЗО
	Правила
	

	2. 
	Провести  вступний  інструктаж з питань охорони праці на робочому місці  з новоприбулими працівниками.
	До 01.09.18р.
	Керівник ЗО
	Журнал реєстрації інструктажів
	

	3. 
	Провести  інструктаж з питань охорони праці на робочому місці  з працівниками школи.
	До 01.09.18р.
	Керівник ЗО
	Журнал реєстрації інструктажів
	

	4. 
	Провести  інструктаж з пожежної безпеки з педагогічними та технічними працівниками навчального закладу.
	До 01.09.18р.
	Керівник ЗО
	Журнал реєстрації інструктажів
	

	5. 
	Забезпечити наявність посадових обов’язків з безпеки життєдіяльності                     для класних керівників.
	До 01.09.2018р
	Керівник ЗО
	Інструкції
	

	6. 
	Підготувати всі інженерні системи (опалення, холодного та гарячого водопостачання) до нового навчального року та до роботи в осінньо-зимовий період згідно графіку.
	До 01.09.2018р
	Керівник ЗО, техперсонал
	Акти підготовки
	

	7. 
	Привести у належний стан всі підсобні приміщення, щитову, забезпечити їх надійне закриття, очистити складські приміщення від легкозаймистих предметів
	До 01.09.2018р
	Техперсонал 
	Інформація
	

	8. 
	Оформити акт готовності школи, акти-дозволи проведення занять у кабінеті української мови, на спортивному майданчику.
	До 16.08.2018р
	Керівник ЗО
	Акти
	

	9. 
	Забезпечити школу засобами протипожежної   безпеки у необхідній кількості.
	До 16.08.2018р
	Керівник ЗО
	Інформація
	

	10. 
	Забезпечити наявність на всіх поверхах плану-схеми евакуації.
	До 16.08.2018р
	Керівник ЗО
	План-схема
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	2. 
	Здійснити систему заходів по завершенню благоустрою території закладу. Підвести підсумки роботи щодо підготовки закладу до нового навчального року.
	До 14.08.2018р.
	Керівник ЗО, класні  керівники, обслуговуючий  персонал
	Заходи
	

	НАКАЗИ

	1. 
	Про участь вчителів в районних серпневих конференціях педагогічних працівників.
	До 20.08.18р.
	Керівник ЗО
	
	

	2. 
	Про створення комісії щодо перевірки готовності всіх шкільних приміщень до початку нового навчального року 
	До 16.08.18р.
	Керівник ЗО
	
	

	3. 
	Про розподіл функціональних обов’язків між адміністрацією навчального закладу
	До 31.08.18р.
	Керівник ЗО
	
	

	4. 
	Про призначення завідуючих кабінетами.
	До 31.08.18р.
	Керівник ЗО
	
	

	5. 
	Про призначити класних керівників.
	До 31.08.18р.
	Керівник ЗО
	
	

	6. 
	Про підготовку та організований початок навчального року
	До 31.08.18р.
	Керівник ЗО
	
	

	7. 
	Про затвердження режиму роботи навчального закладу
	До 31.08.18р.
	Керівник ЗО
	
	

	8. 
	Про роботу школи в 2018-19 н.р. в спортивному напрямку 
	До 31.08.18р.
	Керівник ЗО
	
	

	9. 
	Про організацію індивідуального  навчання
	До 03.09.18р.
	Керівник ЗО
	
	


3.2. ВЕРЕСЕНЬ

	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації  Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Інформація про охоплення учнів навчанням (приступили до навчання, кількість відсутніх)
	Щоденно
	Черговий вчитель
	Книга відвідувань
	

	2. 
	Загальношкільні батьківські збори
	03.09.2018р.
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	3. 
	Ознайомити з Інструкцією з ведення ділової документації педагогічних працівників 
	До

05.09.18р
	Керівник ЗО
	Протокол наради 

наказ
	

	4. 
	Здійснити комплектування гуртків згідно заяв  батьків та затвердити їх графік роботи.
	До 07.09.18р.
	Керівник ЗО
	Списки, заяви
	

	5. 
	Скласти на базі інформаційно-телекомунікаційної системи «Державна інформаційна система освіти» та здати  звіт за формами РВК-77. Контроль обліку дітей шкільного віку мікрорайону школи.
	До 05.09.2018р. 
	Керівник ЗО
	звіт
	

	6. 
	Заповнити алфавітну книгу відповідно загальній кількості учнів до статистичного звіту
	До 05.09.18р.
	Пеленьо Л.А.
	Алфавітна книга
	

	7. 
	Створити робочу групу педагогічних працівників для проведення профілактичних рейдів «Урок» та провести профілактичний рейд «Урок»
	До 10.09.2018р

2 тиждень
	Педагог-організатор
	Наказ

Довідка
	

	8. 
	Упорядкувати особові справи учнів;
	До 10.09.2018р
	Класні керівники
	Особові справи
	

	9. 
	Перевірити списки дітей пільгових категорій: багатодітних сімей, дітей-сиріт, малозабезпечених дітей; т.д.
	До 10.09.2018р.


	Педагог-організатор

	Списки
	

	10. 
	· Засідання батьківської ради школи
	2 тиждень
	Голова РШ,

Керівник ЗО
	Протокол 
	

	11. 
	· Нарада при директору
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Надавати звіти про харчування дітей до централізованої бухгалтерії управління освіти Сокальської РДА


	Що
понеділка
	Кухар, відповідальні за харчування
	звіти
	

	2. 
	Діагностика п’ятикласників з метою оцінювання їхнього рівня адаптації до школи ІІ ступеня
	Вересень
	Окружний психолог
	Акт обстеження
	

	3. 
	Висвітлення проблеми забезпеченості підручниками учнів школи на батьківських зборах.
	вересень
	Відповідальний за фонд підручників
	Протокол батьківських зборів
	

	4. 
	Організувати гаряче харчування учнів 1-9 класів та дітей пільгового контингенту.
	З 04.09.2018р.

протягом року
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	5. 
	Забезпечити комплектування ЗО педагогічними кадрами.
	До 05.09.2018р.
	Керівник ЗО
	кадрові

наказ
	

	6. 
	Призначити:

· відповідальних за роботу з попередження дитячого травматизму;

· відповідального за організацію роботи загону Юних інспекторів руху;

· відповідального за організацію роботи загону Дружини юних пожежників;

· за організацію харчування в закладі освіти;

· відповідального за правову роботу;

· за роботу з охорони праці та протипожежної безпеки;

· керівників гуртків; 
	До 05.09.2018р.


	Керівник ЗО
	Накази


	

	7. 
	Оформити документацію на шкільний автобус:

· Маршрут

· Схема маршруту

· Графіки

· Списки учнів і вчителів, які доїжджають
	До 0.09.2018р.
	Керівник ЗО
	Папка
	

	8. 
	Скласти та затвердити в районній санепідемстанції граничне допустиме навантаження, режим роботи, акти готовності.
	До 05.09.2018р.
	Керівник ЗО
	 Розклад, акти.
	

	9. 
	Скласти графіки роботи адміністрації, адміністративно-господарського  персоналу , відповідно до штатного розпису та законодавства                         (робочий час, перерви на обід)
	До 05.09.18р.
	Керівник ЗО
	графік
	

	10. 
	Розподілити та погодити з профспілковим комітетом педагогічне навантаження та тарифікацію працівників ЗО на 2018/2019 н.р. 
	До 05.09.18р.
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	11. 
	Скласти на базі інформаційно-телекомунікаційної системи «Державна інформаційна система освіти» статистичні звіти за формами ЗНЗ-1,   83-РВК.
	До 05.09.2018р. 
	Керівник ЗО
	звіти
	

	12. 
	Оформити журнали:

· класні;

· гуртків;
· індивідуальне навчання.
	До 09.09.2018р.
	Вчителі

Керівники 

гуртків
	Журнали
	

	13. 
	Організація видачі підручників учням.
	До 09.09.18р.

(згідно надходжень)
	Відповідальний 

за фонд підруч.
	Інформація
	

	14. 
	Організувати роботу щодо надання щорічної грошової винагороди педагогічним працівникам відповідно до Положення за наступними критеріями:

· визначити параметри якісного виконання посадових обов’язків                 та результативності роботи всіх працівників закладу;

· провести моніторинг якісного виконання посадових обов’язків  та результативності роботи всіх працівників закладу;
· врахувати вимоги Положення при визначенні грошової винагороди.
	До 10.09.18р.
	Комісія, голова ПК

	наказ
	

	15. 
	Скласти, затвердити  та перевірити плани:
	
	
	
	

	16. 
	· плани роботи гуртків;
	До 10.09.2018р
	Керівник ЗО, керів. гуртків
	плани
	

	17. 
	· плани виховної роботи класних керівників;
	До 10.09.2018р
	Педагог-організатор,

 кл. керівники
	плани


	

	18. 
	· план роботи учнівського самоврядування;
	До 10.09.2018р
	Педагог-організатор
	план
	

	
	· план роботи бібліотеки
	До 15.09.18р.
	Відповідальний за фонд підруч.
	план
	

	
	· план роботи батьківської ради;
	До 20.09.2018р
	Керівник ЗО, голова батьків. ради
	план


	

	19. 
	Продовжувати співпрацювати з дошкільним закладом. Скласти спільний план роботи.
	постійно

до 10.09.2018р.
	Керівник ЗО
	план
	

	20. 
	Затвердити:

· графік атестації;
· графік чергування учнів по школі;

· графік чергування вчителів у школі та у їдільні.
	До 15.09.2018р.
	Керівник ЗО
	Графіки
	

	21. 
	Скласти та затвердити в районній санепідемстанції розклад занять
	До 15.09.2018р.
	Керівник ЗО
	розклад
	

	22. 
	Скласти та затвердити графік контрольних робіт, проведення обов’язкових лабораторних та практичних робіт.
	До 15.09.2018р.
	Керівник ЗО
	графік
	

	23. 
	Проведення перереєстрації читачів               (2-9 класи).
	До 20.09.18р.
	Відповідальний 

за фонд підруч.
	Формуляри
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Організувати роботу школи молодого вчителя
	До 05.09.18р.
	Керівник ЗО
	План, наказ
	

	2. 
	Призначити наставників для молодих вчителів та вчителів, що потребують підтримки
	До 05.09.18р.
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	3. 
	Провести засідання ШМО  щодо визначення  науково-методичних  проблем, над  упровадженням яких  будуть працювати  вчителі у 2018/2019 навчальному році  
	2 тиждень
	Керівники ШМО
	Протокол 

Засідання ШМО
	

	4. 
	Ознайомлення молодих учителів з пам’ятками вчителеві-початківцю.
	2 тиждень
	Вчителі-наставники
	Пам’ятка
	

	5. 
	Ознайомлення молодих вчителів із системою роботи в закладі освіти:

· план роботи школи на 2018-2019 навчальний рік;

· традиції школи;

· права та обов’язки вчителів - предметників, класних керівників, завідувачів навчальними кабінетами.
	2 тиждень
	Вчителі-наставники
	Протокол «Школи молодого вчителя»
	

	6. 
	Скласти базу та перевірити наявність у  вчителів навчальних програм інваріантної та варіативної складових робочого навчального плану.
	До 10.09.2018р.
	Керівник ЗО
	Перелік програм
	

	7. 
	Провести методичний тиждень з фізичної культури
	З 15.09.18р.
	Вчителі фіз. культури
	План проведення, звіт
	


	8. 
	Визначення рівня професійної підготовки молодих фахівців, визначення педагогічних проблем учителя.
	До 

15.09.18р.
	Керівник ЗО
	Анкети
	

	9. 
	На виконання програми “Обдаровані діти” нарада про підготовку та проведення шкільних предметних олімпіад.
	3 тиждень
	Керівник ЗО,

керівники ШМО
	Протокол наради
	

	10. 
	Скласти план тематики засідань атестаційної комісії
	До 20.09.18р.
	Секретар атест. комісії
	План
	

	11. 
	Затвердити та погодити плани роботи шкільних методичних об'єднань на 2018-2019 н. р. 
	До 20.09. 18 р.
	Керівник ЗО
	Плани
	

	12. 
	Ознайомити педагогічних працівників з Типовим положенням про атестацію педагогічних працівників України, наказом про проведення атестації педагогічних працівників у 2018/2019 навчальному році та складом атестаційної комісії.
	До 20.09.2018р.
	Керівник ЗО
	Протокол 
	

	13. 
	Складання плану самоосвіти молодих учителів.
	До 25.09.18р.
	Вчителі-наставники
	План
	

	14. 
	Скласти розклад для взаємного відвідування уроків молодим вчителем і наставником.
	До 25.09.2018р.
	Вчителі-наставники

	Розклад
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Виставка-огляд „Квітковий вернісаж”
	вересень
	Педагог-організатор,  класні кер. 1-9кл.
	Наказ
	

	2. 
	Проведення екологічних акцій: “Чисте подвір’я”
	Вересень
	Педагог-організатор
 класні керівники
	Інформація
	

	3. 
	Провести урочисті святкування Дня знань за участю представників органів місцевого самоврядування, депутатів різних рівнів, представників підприємств, організацій, установ, учасників АТО і батьківської громадськості.
	03.09.18р.
	Педагог-організатор, кл. керівник 1-го кл.
	Сценарій свята
	

	4. 
	Провести перший урок
	03.09.18р.
	Кл. керівники
	Конспекти
	

	5. 
	Провести у школі Всеукраїнський Олімпійський урок та олімпійський тиждень.
	04-15 вересня 2018р.
	Вчителі фіз. вих. клас. керівники 1-9 кл.
	План
	

	6. 
	Визначити та організувати роботу з дітьми з ускладненою поведінкою та дітьми, які опинились у складних життєвих обставинах, скласти плани індивідуальної роботи з ними.
	До 
07.09.18р.
	Педагог-організатор
 класні керівники
	Списки
	

	7. 
	Закріпити за кожним учнем,  що  опинився у складних життєвих обставинах та за учнями з ускладненою поведінкою наставників                 зі складу класних керівників.
	До 07.09.18р. 
	Педагог-організатор

	Наказ
	

	8. 
	Визначити та організувати роботу з дітьми, які проживають у сім’ях, де батьки або особи, що їх замінюють, ухиляються від виконання батьківських обов’язків, вирішити питання щодо притягнення батьків до відповідальності за порушення прав дітей.
	До 20.09.18р.
	Педагог-організатор
 класні керівники
	Списки
	

	9. 
	Скласти план роботи закладу освіти  у спортивному напрямі
	До 14.09.2018р.
	Вчителі фіз. виховання
	План
	

	10. 
	Проведення виборів органів самоврядування по класах.
	До 09.09.18р.
	класні керівники
	Протокол
	

	5. 
	Проведення класних зборів
	До 15.09.18р.
	Кл. керівники 1-9 кл.
	Протоколи зборів
	

	8. 
	Провести засідання ради профілактики правопорушень серед неповнолітніх, щодо затвердження графіку проведення ради  і плану право виховної роботи в ЗО на 2018-2019 н.р. 
	До 16.09.18р.
	Педагог-організатор, голова ради профілактики
	План, протокол
	

	9. 
	Скласти план учнівського самоврядування та організувати і спрямувати його діяльність  за такими напрямками:

· навчально-пізнавальний; 
· дисципліни і порядку;
· художньо-естетичний;
· спортивно-оздоровчий;
· трудовий;
· інформаційний.
	До 20.09.18р.
	Педагог-організатор

	План
	

	10. 
	До дня вчителя. Святковий концерт “Найкращі слова для вчителя”.
	28.09.2018р.
	Педагог-організатор

Кл.керівник 9 кл.
	 Сценарій
	

	11. 
	Провести аналіз щодо залучення дітей пільгового контингенту до участі в гуртках, клубах за інтересами, забезпечити їх участь  у конкурсах, фестивалях, мистецьких заходах.
	До 30.09.18р.
	Педагог-організатор


	Інформація
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи

	1. 
	Скласти перспективний план контролю за викладанням окремих предметів.
	До 07.09.18р.
	Керівник ЗО
	План
	

	2. 
	Скласти і затвердити план – графік внутрішкільного контролю
	До 07.09.18р.
	Керівник ЗО
	План
	

	3. 
	Персональний контроль:

· за роботою вчителів, молодих спеціалістів, новопризначених вчителів та класних керівників (з питань організації навчально-виховного процесу, планування роботи, ведення документації).
	протягом

місяця
	Керівник ЗО,

 вчителі-наставники
	план

рекомендації
	

	4. 
	Оглядовий контроль:

· календарного планування вчителів;
· поурочного планування.
· ведення особових справ;

· організація роботи гуртків, індивідуально-групових занять;
· оформленням класними керівниками листків здоров’я.
· ведення щоденників
	протягом        місяця
	Керівник ЗО
	наказ

довідка
довідка 
довідка 

довідка

наказ
	

	5. 
	Класно – узагальнюючий контроль:

· наступність у навчанні учнів 5-го класу. Готовність вчителів до роботи з п’ятикласниками.;

· адаптація учнів 1-го класу та створення умов для розвитку індивідуальних здібностей дитини згідно концепції НУШ.
	До 

30.10.18р.


	Керівник ЗО
	наказ

протокол педради
	

	4. 
	Перевірка організації проведення батьківських зборів.
	До 30.09.18р.
	Керівник ЗО
	Інформація    
	

	5. 
	Аналіз організації харчування учнів у школі.
	До   30.09.18р.
	Керівник ЗО
	інформація
	

	6. 
	Аналіз забезпеченості учнів підручниками.
	До   30.09.18р.
	Керівник ЗО
	інформація
	

	7. 
	Медико-педагогічний контроль за організацією фізичного виховання учнів
	До   30.09.18р.
	Керівник ЗО
	наказ
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Ознайомити вчителів з вимогами пожежної безпеки для приміщень різного призначення та при проведенні культурно-масових заходів
	Вересень


	Керівник ЗО
	вимоги
	

	2. 
	Призначити склад комісії з охорони праці та техніки безпеки
	До 04.09.17р.
	Керівник ЗО
	наказ
	

	3. 
	Провести вступний інструктаж на окремій сторінці журналу обліку навчальних занять “Реєстрація вступного інструктажу з безпеки життєдіяльності для вихованців, учнів”
	в перший день занять
	класні керівники
	класний журнал
	

	4. 
	Провести первинний інструктаж із записом у Журналі реєстрації первинного, позапланового, цільового інструктажів вихованців, учнів, з безпеки життєдіяльності.
	На першому уроці
	Вчителі-предметники
	Журнал реєстрації
інструктажів
	

	5. 
	Скласти список проходження медогляду працівниками закладу освіти
	До 05.09.18р
	Керівник ЗО
	Список
	

	6. 
	Зібрати  листки здоров’я та узагальнити результати проходження медичних оглядів учнів
	До 20.09.2017р.
	Керівник ЗО, 

кл. керівники
	листки здоров’я
	

	7. 
	Скласти списки дітей для занять в медспецгрупах.
	До 20.09.18р.
	Вчителі фіз. вихов. 
	Списки
	

	8. 
	Підсумкова доповідь за рік по ЦЗ.
	До 01.10.18р.
	Керівник ЗО
	Доповідь
	

	9. 
	Провести залік по охорони праці з новопризначеними працівниками
	До 10.10.18р.
	Керівник ЗО
	наказ
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	2. 
	Забезпечити  школу  засобами прибирання та миючими засобами
	До 05.09.2018р.
	Керівник ЗО
	Засоби
	

	3. 
	Заключити з новими матеріально відповідальними договір на повну індивідуальну матеріальну відповідальність
	До 10.09.2018р.
	Керівник ЗО
	Договір
	

	4. 
	Скласти акти на оприбуткування матеріальних цінностей та на списання
	До 15.09.18р.
	Керівник ЗО
	Акти
	

	5. 
	Озеленення приміщень і класних кімнат. Догляд за клумбами.
	Протягом місяця
	Вчитель біології, двірник
	Інформація
	

	НАКАЗИ

	1. 
	Про призначення відповідального за організацію роботи загону Дружини юних пожежників;
	Вересень
	Керівник ЗО
	
	

	2. 
	Про організацію правовиховної роботи в школі
	
	Керівник ЗО
	
	

	3. 
	Про організацію роботи добровільної пожежної дружини
	
	Керівник ЗО
	
	

	4. 
	Про призначення відповідальних за протипожний стан в школі, паливній 
	
	Керівник ЗО
	
	


	5. 
	Про чергування вчителів
	
	Керівник ЗО
	
	

	6. 
	Про підсумки медогляду
	
	Керівник ЗО
	
	

	7. 
	Про атестацію педагогічних працівників у 2018-2019 н.р.
	
	Керівник ЗО
	
	

	8. 
	Про створення атестаційної  комісії
	
	Керівник ЗО
	
	

	9. 
	Про роботу з молодими вчителями
	
	Керівник ЗО
	
	


	10. 
	Про проведення профілактичних  рейдів «Урок» педагогічними 

працівниками школи
	
	Керівник ЗО
	
	

	11. 
	Про створення комісії розслідування нещасних випадків.
	
	Керівник ЗО
	
	

	12. 
	Про організацію медико-педагогічного контролю за фізичним вихованням  учнів школи у 2018-2019 н. р.
	
	Керівник ЗО
	
	

	13. 
	Про створення комісії з трудових спорів
	
	Керівник ЗО
	
	

	14. 
	Про довіз учнів, контроль дирекцією підвозу.
	
	Керівник ЗО
	
	

	15. 
	Про вивчення системи роботи вчителів, що атестуються у 2019р.
	
	Керівник ЗО
	
	


3.3. ЖОВТЕНЬ

	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації  Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Інформація про охоплення учнів навчанням (приступили до навчання, кількість відсутніх)
	Щоденно
	Черговий вчитель
	Книга відвідувань
	

	2. 
	· Взяти на облік учнів схильних до правопорушень та здійснювати профілактичну роботу щодо правопорушень неповнолітніх
	До 15.10.2018р.
	Педагог-організатор
	Звіт
	

	3. 
	Педагогічна рада №2
	31.10.2018р.
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	4. 
	· Нарада при директору
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Надавати звіти про харчування дітей до централізованої бухгалтерії КУСРР ЛО «ЦОЗО»
	Що
понеділка
	Кухар, відповідальні за харчування
	звіти
	

	2. 
	Здійснювати облік харчування в журналі обліку харчування відповідно до відвідування учнів навчальних занять та обліку відвідування у класному журналі.  
	щоденно
	Кухар, відповідальні за харчування, клас. керівники
	журнал

обліку харчування
	

	3. 
	Проведення шкільних олімпіад
	Згідно графіка
	вчителі предметники
	Протоколи
	

	4. 
	Підготувати звіт  про результати шкільного туру олімпіад та заявки на участь учнів у ІІ турі олімпіад.
	До 25.10.18р.
	Керівник ШМО вчителів-предметників
	Звіт
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Провести методичні тижні з історії та географії
	Жовтень
	Вчитель історії та географії
	План, матеріали
	

	2. 
	Організація вчителів для участі у  конкурсі «Учитель року - 2019» у визначених МОН номінаціях
	Жовтень
	Керівник ЗО
	наказ
	

	3. 
	Індивідуальні заняття з переможцями І етапу учнівських олімпіад
	Протягом місяця
	Вчителі-предметники
	Звіт
	

	4. 
	Спланувати роботу атестаційної комісії, скласти списки педагогічних працівників, які підлягають чергової (позачергової) атестації у 2018/2019 навчальному році.
	До 10.10.2018р.
	Керівник ЗО, атестаційна комісія
	план,

списки
	

	5. 
	Оформити інформаційний стенд з питань атестації педагогічних працівників.
	До 10.10.18р.
	Секретар атестаційної комісії
	стенд
	

	6. 
	Провести  засідання атестаційної комісії.
	До 20.10.2018р.
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	7. 
	Скласти анкети атестаційної експертизи для оцінювання діяльності педагогічних працівників, які атестуються.
	До 20.10.18р.
	Керівник ЗО, атестаційна комісія
	анкети
	

	8. 
	Провести індивідуальні співбесіди з вчителями,  які атестуються. Скласти плани індивідуальної підготовки і проведення атестації.
	До 30.10.18р
	атестаційна комісія;

 вчителі, що атестуються у 2019р.
	плани
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Фестиваль дитячої творчості «Сурми звитяги».
	Жовтень
	Вчитель муз. мистецтва та укр. мови
	Наказ
	

	2. 
	 Провести заходи присвячені визволення України  від німецько-фашистських загарбників 
	Жовтень
	Вчитель історії
	Сценарій, наказ
	

	3. 
	День захисника України. Посвята в козачата учнів 5-го класу
	16.10.18р.
	Кл. керівник 5-го кл.
	Сценарій
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи
	
	
	

	1. 
	Персональний контроль:

вивчення системи роботи вчителя початкових класів Пеленьо Л.А., яка атестується у 2019р.
	Протягом місяця
	Атестаційна комісія
	Аналіз уроків
	

	2. 
	Контроль за дотриманням графіку проведення контрольних робіт
	До 21.10.18р.
	Керівник ШМО вчителів-предметників
	Довідка
	

	3. 
	Аналітичний контроль:

 ведення класних журналів та журналів гурткової роботи
	До 25.10.18р.
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	4. 
	Продовжити вивчення роботи молодих педагогів
	До 25.10.18р.
	Керівник ЗО,

вчителі-наставники
	Довідка
	

	5. 
	Продовжити моніторинг адаптації учнів 1-го класу
	До 25.10.18р.
	Керівник ЗО
	Наказ, протокол педради
	

	6. 
	Продовжити аналіз стану роботи педагогічного колективу по психолого-педагогічній адаптації п’ятикласників.
	До 25.10.18р.
	Керівник ЗО
	Наказ, протокол педради
	

	7. 
	Контроль за нормуванням домашніх завдань.
	До 25.10.18р.
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	8. 
	Здійснювати аналіз відвідування учнями занять та коригуючої діяльності класних керівників щодо попередження пропуску занять учнями без поважних причин. 
	До 01.11.18р.
	Педагог-організатор
Кл. керівники
	Наказ
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Проведення інструктажу з правил збереження життя і здоров’я учнів під час осінніх канікул
	До 26.10.2018р.
	класні керівники
	Наказ,

план заходів
	

	2. 
	Скласти план роботи школи на осінніх канікулах
	До 26.10.2018р.
	Керівник ЗО, 

керів. ШМО
	План
	

	3. 
	Огляд навчальних кабінетів та  приміщень ЗО до роботи в осінньо-зимовий період. Виконання заходів з техніки безпеки.
	До 20.10.2018р.
	Комісія, робітник по ремонту, оператор паливної
	план заходів
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	2. 
	Початок опалювального сезону
	Згідно наказу 
	Оператор паливної
	Наказ
	

	3. 
	Проведення заходів щодо збереження тепла та раціонального використання електроенергії
	Протягом жовтня
	Керівник ЗО
	Заходи
	

	НАКАЗИ

	1. 
	Про затвердження списку учителів, які атестуються у 2018-2019 н.р. та відповідальних за проведення  атестації
	Жовтень

	Керівник ЗО
	
	


	2. 
	Про проведення шкільних олімпіад
	
	Керівник ЗО
	
	

	3. 
	Про організацію методичної роботи на 2018-19 н.р.
	
	Керівник ЗО
	
	

	4. 
	Про організацію роботи з обдарованими дітьми
	
	Керівник ЗО
	
	


3.4. ЛИСТОПАД

	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації  Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Інформація про охоплення учнів навчанням (приступили до навчання, кількість відсутніх)
	Щоденно
	Черговий вчитель
	Книга відвідувань
	

	2. 
	Провести рейд-перевірку «Урок», для виявлення учнів, які пропускають уроки без поважних причин
	1 тиждень
	Робоча група
	Довідка
	

	3. 
	· Нарада при директору
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Надавати звіти про харчування дітей до централізованої бухгалтерії КУСРР ЛО «ЦОЗО»
	Що
понеділка
	Кухар, відповідальні за харчування
	звіти
	

	2. 
	Складання графіку проведення підсумкових контрольних робіт за І семестр для перевірки рівня засвоєння учнями навчальних програм.
	До 10.11.18р.
	Керівник ЗО
	Графік
	

	3. 
	Організація участі учнів школи у районних олімпіадах
	Згідно розкладу
	вчителі предметники
	Заявки
	

	4. 
	Організація участі учнів у І та ІІ турах Міжнародного конкурсу з української мови ім. П.Яцика, та Т.Г.Шевченка
	листопад
	Вчителі укр.. мови та літ. 3-9-их класів
	Наказ
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Провести методичний тиждень з укр. мови та літ
	Листопад
	Вчителі укр.. мови та літератури
	План, матеріали
	

	2. 
	Засідання ШМО вчителів-предметників, вчителів початкових класів
	1 тиждень
	Керівники ШМО
	Протоколи
	

	3. 
	Участь в радіодиктанті до Дня української мови.
	2 тиждень
	Вчителі укр.. мови та літератури
	Диктанти
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	День української писемності
	2 тиждень
	Вчителі укр. мови та літ.
	Сценарій, звіт
	

	2. 
	Засідання ради профілактики правопорушень
	2 тиждень
	Голова ради
	Протокол
	

	3. 
	Відзначення Дня гідності та Свободи
	22.11.18р.
	Вчитель історії,

класні керівники
	Конспекти , сценарій
	

	4. 
	Відзначення Дня пам’яті жертв голодомору:

· лінійка Пам’яті, присвячена жертвам Голодомору 1932-1933 років „Трагічні  події  голодомору  1932 – 1933  років  в  житті  українського  народу”.
· уроки-реквієми «Хай не згасне пам’яті свіча…»
	До

26.11.2018р
	Вчитель історії,

класні керівники
	Наказ
	

	5. 
	Відзначення  річниці утворення 

Західно – Української Народної Республіки
	листопад
	Вчитель історії, педагог-організатор
	Сценарій, наказ
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи
	
	жовтень 
	Класні керівники

	1. 
	Перевірка якості проведення виховних годин.
	Протягом місяця
	Педагог-організатор

Голова ШМО кл. кер
	Протокол ШМО класних керівників
	

	2. 
	Дотримання критеріїв оцінювання учнів початкових класах.
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	3. 
	Продовження вивчення системи роботи вчителя Пеленьо Л.А., які атестується у 2019р.
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Аналіз вивчення
	

	4. 
	Контроль за роботою веб-сайту школи
	1 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	5. 
	Перевірка організації проведення вчителями інструктажів та бесід з техніки безпеки та безпеки життєдіяльності                              
	2 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	6. 
	Вибіркова перевірка поурочного планування
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	7. 
	Вивчення стану викладання музичного мистецтва у 2-7-их кл. та мистецтва 2 8-9-их кл.
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	8. 
	Стан ведення зошитів учнями з української мови (2-9 класи).
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	


	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Проведення практичних навчань на випадок виникнення пожежі де дії працівників школи, насамперед, повинні спрямуватись на забезпечення безпеки дітей та їхньої евакуації.
	Листопад
	Керівник ЗО, класні керівники
	наказ
	

	2. 
	Інструктаж «Як не захворіти грипом»
	До 15.11.18р.
	Класні керівники
	Записи в журналах
	

	3. 
	Огляд шкільного приміщення та шкільної території щодо дотримання протипожежного режиму
	До 25.11.18р.
	Комісія
	інформація
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Проведення інвентаризації матеріальних цінностей у школі
	Протягом місяця
	Комісія
	Інвентаризаційні списки
	

	2. 
	Скласти акти на оприбуткування матеріальних цінностей та на списання
	До 15.11.18р.
	Керівник ЗО
	Акти
	

	3. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	НАКАЗИ

	1. 
	Про створення інвентаризаційної комісії та проведення інвентаризації матеріальних цінностей у школі
	Листопад
	Керівник ЗО
	
	

	2. 
	Про підсумки проведення І етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад у школі у 2018 – 2019 н.р.
	
	Керівник ЗО
	
	

	3. 
	Про підготовку до  засідання педагогічної ради №3
	
	Керівник ЗО
	
	


3.5. ГРУДЕНЬ
	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації  Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Інформація про охоплення учнів навчанням (приступили до навчання, кількість відсутніх)
	Щоденно
	Черговий вчитель
	Книга відвідувань
	

	2. 
	Провести рейд-перевірку «Урок», для виявлення учнів, які пропускають уроки без поважний причин
	3 тиждень
	Робоча група
	Довідка
	

	3. 
	· Нарада при директору
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Надавати звіти про харчування дітей до централізованої бухгалтерії КУСРР ЛО «ЦОЗО»
	Що
понеділка
	Кухар, відповідальні за харчування
	звіти
	

	2. 
	Здійснити підсумковий аналіз роботи навчального закладу з профілактики правопорушень та шкідливих звичок.

	Грудень 
	Педагог-організатор
	наказ
	

	3. 
	Звіт по правовиховній роботі за І семестр
	До 25.12.18р.
	Педагог-організатор
	Звіт
	

	4. 
	Організувати проведення новорічних, різдвяних свят                             та зимових канікул. 
	До 28.12.2018р.
	Педагог-організатор
	Наказ
	

	5. 
	Провести корекцію, планування роботи щодо виконання навчальних програм на II семестр.
	До 29.12.2018р.
	Керівник ЗО
	Плани
	

	6. 
	Аналіз чергування по школі вчителів та учнів за І семестр.
	До 31.12.2018р.
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	7. 
	Здійснення аналізу виконання плану роботи школи  за I семестр.
	До 31.12.2018р.
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Провести методичні тижні з англ. мови та зарубіжної літератури
	Грудень
	Вчителі англ.. мови та заруб. літ.
	План, матеріали
	

	2. 
	Підсумки роботи методичних об’єднань у першому семестрі
	До 28.12.18р.
	Керівник ЗО, керівники ШМО
	Інформація
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Засідання ради профілактики
	грудень
	Голова ради
	Протокол ради
	

	2. 
	Тиждень правової освіти, профілактики передачі ВІЛ СНІДу (за окремим планом).
	Грудень
	Каспрук Г..Я.

класні керівники
	Наказ
	

	3. 
	Андріївські вечорниці.
	12.12.2018р.
	Кл. керівники 1-9-х кл.
	Сценарій
	

	4. 
	Свято Миколая
	19.12.18р.
	Класні керівники
	Сценарій
	

	5. 
	Засідання шкільного парламенту
	2 тиждень 
	Педагог-організатор
	протокол
	

	6. 
	Новорічний концерт для учнів 1-9 класів.
	28.12.2018р.
	Педагог-організатор Класні кер. 1-9 кл.
	Сценарій
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи
	
	
	
	

	1. 
	Продовження вивчення системи роботи вчителів, які атестуються у 2019р.
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Аналіз вивчення
	

	2. 
	Провести моніторинг якості знань  учнів 4-9 класів поточний (за результатами І семестру)  з таких предметів:

· українська мова – 3 і 9 кл.

· математики – 3 і 9 кл.

· англ. мови – 4 і 8 кл.

· зар. літ – 5 і 7 кл.
	грудень


	класні керівники,

вчителі-предметники
	Наказ
	

	3. 
	Аналіз роботи педагогічного колективу щодо педагогічної                     підтримки обдарованих учнів. Підсумки участі в районному етапі учнівських олімпіад та конкурсів.
	До 

20.12.2018р.
	Керівник ШМО вчителів-предметників
	Протокол ШМО
	

	4. 
	Стан ведення зошитів учнями з математики (2-9 класи).
	До 21.12.2018р.
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	5. 
	Аналіз методичної роботи щодо підвищення педагогічної                                               майстерності вчителів за І семестр.
	до 

24.12.2018р.
	Керівник ЗО,

 керівники м/о
	ШМО 

вч –предет.
	

	6. 
	Класно - узагальнюючий контроль:

Контроль за організацією  гурткової роботи у навчальному закладі.

Аналіз організації виховної роботи за I семестр
	до 
28.12.2018р.
	Керівник ЗО
	Наказ, 

протокол педради
	

	7. 
	Проведення підсумкових контрольних робіт за І семестр
	До 28.12.2018р.
	Керівник ЗО
	наказ
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Про підсумки роботи з питань охорони праці в навчальному закладі                     у I семестрі  2018-2019 навчального року.
	грудень
	Керівник ЗО
	протокол
ради закладу
	

	2. 
	Проведення бесід щодо збереження життя і здоров’я учнів в зимовий період, поведінки на льоду,  використання піротехнічних засобів тощо.
	грудень
	Класні керівники
	Класні журнали
	

	3. 
	Проведення первинних інструктажів з учнями  щодо поведінки учнів на зимових канікулах
	грудень
	Класні керівники
	Журнали інструктажів
	

	4. 
	Здійснити аналіз статистичних даних щодо травмування дітей під час навчально-виховного процесу та в позаурочний час та  надати звіт щодо випадків травмування.
	До 31.12.18р.


	Педагог-організатор
	Звіт
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	2. 
	Аналіз підсумків залучення та використання благодійної допомоги
	до 31.12.2018р.
	Керівник ЗО
	Протокол ради школи


	

	3. 
	Генеральне прибирання класних кімнат
	До 28.12.18р.
	Кл. керівники
	Аналіз
	

	НАКАЗИ

	1. 
	Про призначення відповідальних за оформлення документів про освіту випускників 9-го класу
	Грудень
	Керівник ЗО
	
	


3.6. СІЧЕНЬ
	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Інформація про охоплення учнів навчанням (приступили до навчання, кількість відсутніх)
	Щоденно
	Черговий вчитель
	Книга відвідувань
	

	2. 
	Провести роботу в дошкільній установі с.Теляж щодо питання набору учнів до 1-го класу початкової школи
	Протягом січня 
	кл. керівник 4-го кл
	Інфомація
	

	3. 
	Педагогічна рада №3
	2 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	4. 
	· Засідання ради школи
	3 тиждень
	Голова РШ,

Керівник ЗО
	Протокол 
	

	5. 
	Загальношкільні батьківські збори
	3 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	6. 
	· Нарада при директору
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	7. 
	Провести рейд-перевірку «Урок», для виявлення учнів, які пропускають уроки без поважний причин
	3 тиждень
	Робоча група
	Довідка
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Надавати звіти про харчування дітей до централізованої бухгалтерії КУСРР ЛО «ЦОЗО»
	Що

понеділка
	Кухар, відповідальні за харчування
	звіти
	

	2. 
	Провести співбесіди з учителями з питання надання щорічних основних відпусток. Підготувати наказ.
	До 05.01.2019р.
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	3. 
	Підготувати статистичні звіти про рух учнів у школі.
	До 11.01.2019р.
	Керівник ЗО
	Звіти
	

	4. 
	Здійснити корекцію плану навчально-виховної роботи  на II семестр.
	До 11.01.2019р.
	Керівники ШМО, педагог-організатор
	План
	

	5. 
	Скласти та затвердити плани виховної роботи класних керівників на II семестр;


	До 15.01.2019р.


	Керівник ЗО, 

класні керівників
	Плани
	

	6. 
	Провести корекцію розкладу уроків, гуртків.
	До 15.01.2019р.
	Керівник ЗО
	Розклад
	

	7. 
	Скласти графіки контрольних, лабораторних, практичних робіт на II семестр.
	До 20.01.2019р.
	Керівник ШМО вчителів-пердметників
	Графіки, наказ
	

	8. 
	Уточнення замовлення на виготовлення документації випускникам школи
	До 30.01.2019р.
	Керівник ЗО,
 керівник 9-го кл.
	Інформація
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Анкетування вчителів, що атестуються
	Протягом січня
	Атестаційна комісія
	Анкети
	

	2. 
	Засідання ШМО вчителів - предметників
	4 тиждень
	Керівник ШМО
	Протокол
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Фестиваль дитячої творчості «Різдвяні канікули»
	Січень
	Вч. муз. мистецтва
	Наказ
	

	2. 
	Засідання ради профілактики
	Січень
	Голова ради
	Протокол ради
	

	3. 
	Загальношкільні батьківські збори  
	2 тиждень
	класні керівники 
1-9 класів
	матеріали, протоколи
	

	4. 
	Засідання шкільного парламенту
	22.01.19р.
	Педагог-організатор
	протокол
	

	5. 
	Відзначення Дня Соборності України
	22.01.2019р.
	Вчитель історії, класні керівники
	сценарій
	

	6. 
	Проведення анкетування учнів з метою виявлення негативних явищ в учнівському середовищі:проявів насильства, агресивної, девіантної поведінки
	3 тиждень
	Педагог-організатор,

Окружний психолог 
	Анкети, аналіз
	

	7. 
	Вшанування жертв голокосту
	24.01.2019р.
	Вчитель історії, класні керівники
	сценарій
	

	8. 
	Вшанування пам’яті героїв Крут
	28.01.2019р.
	Вчитель історії, класні керівники
	сценарій
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи
	
	
	
	

	1. 
	Продовження вивчення системи роботи вчителів, які атестуються у 2019р.
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Аналіз вивчення
	

	2. 
	Підсумки роботи з цивільного захисту в 2018р. та організація роботи в 2019р.
	До 05.01.2019р.
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	3. 
	Аналіз виконання навчального плану та навчальних програм                         за І семестр.
	до 

10.01.2019р.
	Керівник ЗО
	наказ
	

	4. 
	Підсумки навчально-виховного процесу за І семестр
	До 20.01.19р.
	Керівник ЗО, керівники ШМО
	Наказ
	

	5. 
	Перевірка організації проведення вчителями-предметниками інструктажів з техніки безпеки та безпеки життєдіяльності                              у кабінетах підвищеної безпеки. 
	До 30.01.2019р.
	Керівник ЗО
	Довідка


	

	6. 
	Ведення класних журналів з питань виконання навчального                     плану та навчальних програм за І семестр.
	До 20.01.19р.
	Керівник ЗО
	наказ
	

	7. 
	Здійснювати аналіз відвідування учнями занять та коригуючої діяльності класних керівників щодо попередження пропуску занять учнями без поважних причин. 
	До 20.01.19р.
	Педагог-організатор

Класні керівники
	Наказ
	

	8. 
	Проведення загального оглядового контролю з метою перевірки організованого початку ІІ семестру:

- календарні плани;

- плани виховної роботи;
	До 21.01.19р.
	Керівник ЗО
	
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Проведення профілактичної роботи з попередження масових захворювань
	Протягом січня
	Класні керівники
	Заходи
	

	2. 
	Проведення повторного інструктажу з вчителями та учнями з питань ТБ
	До 13.01.19р.
	Керівник ЗО
	Журнал інструктажів
	

	3. 
	Провести огляд шкільного приміщення та шкільної території щодо дотримання протипожежного режиму
	До 16.01.2019р.
	Комісія
	інформація
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази  закладу освіти

	1. 
	Придбання миючих засобів.
	Січень
	Керівник ЗО
	Інформація
	

	2. 
	Контроль за освітленням класних приміщень, кабінетів тощо
	До 15.01.19р.
	Керівник ЗО
	Аналіз
	

	3. 
	Генеральне прибирання приміщень школи
	До 15.01.19.
	Техперсонал школи
	Аналіз
	

	4. 
	Скласти акти на оприбуткування матеріальних цінностей та на списання
	До 15.01.19р.
	Керівник ЗО
	Акти
	

	5. 
	Ремонт шкільних меблів
	До 16.01.2019р.
	Робітник по ремонту
	Інформація
	

	6. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	НАКАЗИ

	1. 
	    Про затвердження номенклатури  справ школи
	Січень
	Керівник ЗО
	
	

	2. 
	Про організацію i введення Цивільного захисту  в школі
	
	Керівник ЗО
	
	

	3. 
	Про заходи щодо удосконалення ЦЗ в Телязькій ЗШ І-ІІ ст. 

та початок навчального року в системі ЦЗ
	
	Керівник ЗО
	
	


3.7. ЛЮТИЙ
	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації  Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Інформація про охоплення учнів навчанням (приступили до навчання, кількість відсутніх)
	Щоденно
	Черговий вчитель
	Книга відвідувань
	

	2. 
	· Нарада при директору
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Надавати звіти про харчування дітей до централізованої бухгалтерії КУСРР ЛО «ЦОЗО»
	Що
понеділка
	Кухар, відповідальні за харчування
	звіти
	

	2. 
	Моніторинг зайнятості учнів в позаурочний час.
	До 15.02.19р.
	Педагог-організатор
	Інформація
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Провести методичні тижні з математики, інформатики та фізики
	Протягом лютого
	Вчителі математики, інформатики та фізики
	План, матеріали
	

	2. 
	Засідання «Школи молодого вчителя»
	09.02.2019р.


	Керівник ЗО,
 вчителі наставники 
	протокол
	

	3. 
	Засідання атестаційної комісії
	2 тиждень
	Атестаційна комісія
	Протокол
	

	4. 
	Організувати роботу щодо вивчення рейтингу вчителів, які проходять атестацію, серед учнів за рівнем кваліфікації  та загальної культури.
	До 20.02.2019р.
	Атестаційна комісія
	Інформація
	

	5. 
	Засідання ШМО вчителів початкових класів
	4 тиждень
	Керівник ШМО
	Протокол
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Проведення засідання учнівського самоврядування
	1 тиждень
	Педагог-організатор
	протокол
	

	2. 
	Засідання ради профілактики правопорушень
	2 тиждень
	Голова ради
	Протокол
	

	3. 
	Проведення День рідної мови
	21.02.2019р.
	Вчителі укр.мови
	Інформація
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи
	
	
	
	

	1. 
	Вивчення системи роботи керівника гуртка «Естрадна пісня» Гудка Б.І., який атестується у 2019р.
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Аналіз вивчення
	

	2. 
	Вивчення стану викладання світової літератури (5-9 кл.) 
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	3. 
	Відвідування уроків вчителів, які працюють з учнями за індивідуальною формою навчання
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	4. 
	Аналіз ведення щоденників
	1 тиждень
	Керівник ЗО
	Наказ           
	

	5. 
	Стан ведення зошитів учнями з світової літератури (5-9 класи).
	2 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	6. 
	Перевірка стану ведення документації вчителів та  учнів, які навчаються за  індивідуальною формою навчання
	3 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	7. 
	Поурочні плани вчителів
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Контроль виконання санітарно-гігієнічного режиму в навчальних приміщеннях
	1 тиждень

	Керівник ЗО
	Аналіз
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	2. 
	Провести збори з технічним персоналом школи, щодо закупівлі будівельних матеріалів для ремонту школи.
	До 27.02.2019р.
	Керівник ЗО
	Інформація для голови ради школи
	

	НАКАЗИ

	
	Про організацію та проведення Дня рідної мови в школі
	Лютий
	Керівник ЗО
	
	

	
	Про підготовку до  засідання педагогічної ради №4 
	
	Керівник ЗО
	
	


3.8. БЕРЕЗЕНЬ
	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації  Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Інформація про охоплення учнів навчанням (приступили до навчання, кількість відсутніх)
	Щоденно
	Черговий вчитель
	Книга відвідувань
	

	2. 
	· Засідання батьківської  ради школи
	2 тиждень
	Голова РШ,

Керівник ЗО
	Протокол 
	

	3. 
	Провести рейд-перевірку «Урок», для виявлення учнів, які пропускають уроки без поважний причин
	2 тиждень
	Робоча група
	Довідка
	

	4. 
	Педагогічна рада №4
	14.03.2018р.
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	5. 
	· Нарада при директору
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	6. 
	Організація роботи Школи майбутнього першокласника
	Протягом березня
	кл. керівник 4-го кл.
	
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Надавати звіти про харчування дітей до централізованої бухгалтерії КУСРР ЛО «ЦОЗО»
	Що
понеділка
	Кухар, відповідальні за харчування
	звіти
	

	2. 
	Здійснювати облік харчування в журналі обліку харчування відповідно до відвідування учнів навчальних занять та обліку відвідування у класному журналі.  
	щоденно
	Кухар, відповідальні за харчування, клас. керівники
	журнал

обліку харчування
	

	3. 
	Здійснити аналіз відвідування учнями занять та коригуючої діяльності класних керівників щодо попередження пропуску занять учнями без поважних причин. Здійснювати систематичний контроль.
	До 20.03.2019р.
	Педагог-організатор

Класні керівники
	Інформація
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Провести методичні тижні з музичного мистецтва
	Березень
	Вчителі муз. мист.
	План, матеріали
	

	2. 
	Проведення засідань методичних об’єднань вчителів з розгляду питань оцінювання діяльності вчителів,  які атестуються, на підставі вивчення системи і досвіду їх роботи.
	До 10.03.2019р.
	керівники ШМО, 
	протоколи
	

	3. 
	Провести засідання педагогічної ради, де заслухати творчі звіти вчителів, які атестуються.
	До 14.03.2019р.
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	4. 
	Провести засідання атестаційної комісії з розгляду питань щодо прийняття рішень атестації педагогічних працівників, які точно відповідають формулюванням, визначеним у пункті 3.9. Типового положення.
	До 10.03.2019р.
	Атестаційна комісія
	протоколи
	

	5. 
	Участь молодих педагогів у конкурсі «Надія-2019»
	Березень 2019р.
	Вчителі наставники, молоді педагоги
	Інформація
	

	6. 
	Оформити характеристики та атестаційні листи. Ознайомити вчителів, які атестуються, під підпис.
	До 

01.03.2019р.
	Атестаційна комісія
	атестаційні листи
	

	7. 
	Засідання «Школи молодого вчителя»
	2 тиждень


	Керівник ЗО,
 вчителі наставники
	протокол
	

	8. 
	Засідання атестаційної комісії
	20.03.2019р.
	Атестаційна комісія
	Протокол
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Проведення засідання учнівського самоврядування
	1 тиждень
	Педагог-організатор
	протокол
	

	2. 
	Засідання профілактичної ради
	2 тиждень
	Педагог-організатор
	протокол
	

	3. 
	Шевченківський тиждень
	З 04.03.19р. по 08.09.19р.
	Вчителі укр. мови та літ, кл. керів. 1-9-их кл.
	Звіт
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи
	
	07.03.-11.03

15р.
	Вчителі укр..мови та класні крівники
	

	1. 
	  Заміна уроків. Перевірка якості заміни уроків 
	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Довідка
	
	
	
	
	

	2. 
	Контроль за дотриманням графіку проведення контрольних робіт
	До 17.03.19р.
	Керівник ЗО
	Довідка
	
	
	
	
	

	3. 
	Відвідування уроків зарубіжної літератури
	До 20.03.19р.
	Керівник ЗО
	Наказ
	
	
	
	
	

	4. 
	  Контроль за роботою веб-сайту школи
	3 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	
	
	
	
	

	5. 
	  Стан ведення зошитів учнями з англійської мови (5-9 класи).
	3 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	
	
	
	
	

	6. 
	  Стан ведення класних журналів
	4 тиждень
	Дирекція
	Наказ
	
	
	
	
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Проведення практичного навчання на випадок виникнення пожежі де дії працівників школи, насамперед, повинні спрямуватись на забезпечення безпеки дітей та їхньої евакуації.
	13.03.2019р.
	Адміністрація
	наказ
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Підготувати приміщення школи до весняно-літнього сезону
	Протягом березня
	Директор школи, технічний персонал
	Інформація
	

	2. 
	Скласти акти на оприбуткування та списання матеріальних цінностей та на списання
	До 20.03.19р.
	Керівник ЗО
	Акти
	

	3. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	4. 
	Аналіз підсумків залучення та використання благодійної допомоги.
	До 30.03.2019р.
	Керівник ЗО ,

голова батьк. комітету
	Протокол ради школи


	

	НАКАЗИ

	
	Про підготовку до  засідання педагогічної ради №5
	Березень
	Керівник ЗО
	
	

	
	Про проведення місячника озеленення, прибирання та 
благоустрою і Дня довкілля
	
	Керівник ЗО
	
	

	
	Про результати вивчення системи роботи вчителів, що атестуються у 2019р. 
	
	Керівник ЗО
	
	

	
	Про підготовку і проведення “Дня цивільної оборони” і комплексного об’єктового тренування ЦО”.
	
	Керівник ЗО
	
	

	
	Про підготовку  завдань для державної підсумкової атестації учнів  4 і 9 класів  у 2018 – 2019 н.р.
	
	Керівник ЗО
	
	

	
	Щодо безпеки життєдіяльності учасників навчально – виховного 

процесу на час весняних канікул
	
	Керівник ЗО
	
	


3.9. КВІТЕНЬ
	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації  Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Інформація про охоплення учнів навчанням (приступили до навчання, кількість відсутніх)
	Щоденно
	Черговий вчитель
	Книга відвідувань
	

	2. 
	Ознайомлення з нормативними документами Міністерства освіти і науки України, Департаменту освіти і науки Львівської обласної державної адміністрації, відділу  освіти Сокальської райдержадміністрації      про порядок організованого закінчення 2018/2019 навчального року, проведення державної підсумкової атестації учнів 4-го, 9-го класів, навчальних екскурсій, навчальної практики та забезпечити неухильне                               їх виконання.
	квітень 
	Керівник ЗО
	протокол

наради


	

	3. 
	· Нарада при директору
	2 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Надавати звіти про харчування дітей до централізованої бухгалтерії КУСРР ЛО «ЦОЗО»
	Що
понеділка
	Кухар, відповідальні за харчування
	звіти
	

	2. 
	Здійснювати облік харчування в журналі обліку харчування відповідно до відвідування учнів навчальних занять та обліку відвідування у класному журналі.  
	щоденно
	Кухар, відповідальні за харчування, клас. керівники
	журнал

обліку харчування
	

	3. 
	Скласти розклад проведення державної підсумкової атестації учнів 4-го класу початкової школи, учнів 9-го класу 
	До 10.04.2019р.
До 15.05.2019р.
	Керівник ЗО
	розклади
	

	4. 
	Підготувати склад атестаційних комісій для проведення державної підсумкової атестації випускних 4-го та 9-го класів 
	До 16.04.2019р.
До 18.05.2019р.
	Керівник ЗО
	склади комісій
	

	5. 
	Оформити стенд з нормативними та розпорядчими документами з питань закінчення навчального року та проведення державної підсумкової атестації.
	До 20.04.2019р.
	Голова ШМО вчителів-предметників
	Стенд
	

	6. 
	Виявлення учнів, які потребують звільнення від ДПА
	До 25.04.19р. 
	Керівник ЗО, кл.керівник 9-го кл.
	Довідки,документи
	

	7. 
	Затвердити завдання державної підсумкової атестації в 4-му, та  9-му классах.
	До 26.04.2019р.
	Керівник ЗО,

вчителі-предметники
	Матеріали, протокол педради
	

	8. 
	Скласти графік проведення консультацій щодо підготовки  випускників 9-го до ДПА
	До 30.04.2019р.
	Голова ШМО вчителів-предметників
	Графік
	

	9. 
	Підготувати заходи до проведення Дня цивільної оборони.
	До 15.04.2019р.
	Керівник ЗО
	План заходів
	

	10. 
	Підготувати наказ “Про підготовку та проведення загально- шкільного Дня цивільної оборони”. 
	До 15.04.2019р.
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Провести методичні тижні з біології ті хімії, духовності,охорони здоров’я
	Протягом квітня
	Вчителі біології, хімії, осн. хр. етики, осн. здоров’я
	План, матеріали
	

	2. 
	Проведення Декади молодого вчителя (за окремим планом):

· проведення відкритих уроків;

· круглий стіл “Чому ви навчилися у свого молодого колеги?”;

· звіт про роботу над індивідуальною проблемною темою та науково-методичним проектом.
	Квітень

2019р.
	наставники,

керівники методичних об’єднань
	протоколи
	

	3. 
	Засідання «Школи молодого вчителя»
	2 тиждень


	наставники,

 молоді педагоги
	протокол
	

	4. 
	Підвести підсумки атестації. Видати наказ. Підготувати звітну статистичну документацію.
	До 20.04.2019р.
	Керівник ЗО
	наказ

звіти
	

	5. 
	Створити тимчасову творчу групу для складання річного плану роботи та пропозиції щодо планування роботи закладу на 2018/2019 навчальний рік.
	До 25.04.19р.
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Проведення засідання учнівського самоврядування
	01.04.2019р.
	Педагог-організатор
	протокол
	

	2. 
	День довкілля
	08.04.-12.04.19р.
	Класні керівники
	Звіт
	

	3. 
	Засідання профілактичної ради
	2 тиждень
	Педагог-організатор
	протокол
	

	4. 
	Річниця Чорнобильської катастрофи, проведення виховні години
	26.04.19р.
	Педагог-організатор, 

кл. керівники
	Наказ
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи
	
	квітень
	Капуста В.Є.
	

	1. 
	  Перевірка якості проведення виховних годин.



	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	2. 
	 Стан викладання англійської мови у 1-9-ихкл.


	Протягом місяця
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	3. 
	Поурочні плани вчителів
	1 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	4. 
	Перевірка організації проведення вчителями інструктажів та бесід з    техніки безпеки та безпеки життєдіяльності                              
	2 тиждень
	Керівник ЗО
	Довідка
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Провести виховні години, бесіди  щодо збереження життя і здоров’я учнів під час весняних канікул, великодніх свят.
	До канікул
	Кл. керівники
	Записи

 в журналах
	

	2. 
	Огляд шкільного приміщення та шкільної території щодо дотримання протипожежного режиму
	До 15.04.19р.
	Комісія
	Акт

інформація
	

	3. 
	Провести День цивільної оборони.
	Згідно наказу
	Керівник ЗО
	Наказ
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Місячник благоустрою
	Протягом місяця
	Технічний персонал, кл. керівники
	Наказ
	

	2. 
	Підготовка навчального закладу до завершення опалювального сезону.
	До 

15.04.2019р.
	Керівник ЗО, оператор паливної 
	інформація
	

	3. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	НАКАЗИ

	
	Про підготовку до  засідання педагогічної ради №6
	Квітень
	Керівник ЗО
	
	

	
	   Про створення комісій для проведення  державної підсумкової атестації в 4-ому та 9-ому класах 
	
	Керівник ЗО
	
	

	
	Про проведення підсумкових контрольних робіт
	
	Керівник ЗО
	
	

	
	Про затвердження  завдань для проведення  державної підсумкової атестації учнів 4, 9-х  класів у 2018/2019 навчальному році
	
	Керівник ЗО
	
	

	
	Про проведення державної підсумкової  атестації в  4-му та 9-му класах 
	
	Керівник ЗО
	
	

	
	Про  створення  робочої  групи щодо підготовки школи  до нового 2019/2020  навчального року
	
	Керівник ЗО
	
	


3.10. ТРАВЕНЬ
	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації  Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Інформація про охоплення учнів навчанням (приступили до навчання, кількість відсутніх)
	Щоденно
	Черговий вчитель
	Книга відвідувань
	

	2. 
	· Засідання ради школи
	2 тиждень
	Голова РШ,

Директор школи
	Протокол 
	

	3. 
	Провести рейд-перевірку «Урок», для виявлення учнів, які пропускають уроки без поважний причин
	3 тиждень
	Робоча група
	Довідка
	

	4. 
	Звільнити учнів 9-го класу від проходження державної підсумкової атестації за станом здоров’я.
	До 15.05.
2019р.
	Керівник ЗО
	наказ
	

	5. 
	Педагогічна рада №5

Педагогічна рада №6
	03.05.2019р.

23.05.2019р.
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	6. 
	· Звіт керівника закладу освіти
	25.05.2019р.
	Керівник ЗО
	Протокол
	

	7. 
	· Нарада при керівнику ЗО
	4 тиждень
	Керівник ЗО
	Протокол наради
	

	8. 
	Оформлення книги обліку                   і видачі Похвальних листів і Похвальних грамот;
	24.05.19р.
	Діловод
	книга обліку і видачі Похвальних листів 
	

	9. 
	Ознайомлення з Інструкцією про переведення та випуск учнів навчальних закладів системи загальної середньої освіти усіх з вчителями, батьками, учнями.
	квітень
	Керівник ЗО
	нарада при директорові

(протоколи)
	

	10. 
	Прийом учнів  у 1 клас
	До 30.05.2019р.
	Керівник ЗО
	Наказ, заяви батьків
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Надавати звіти про харчування дітей до централізованої бухгалтерії КУСРР ЛО «ЦОЗО»
	Що
понеділка
	Кухар, відповідальні за харчування
	звіти
	

	2. 
	Здійснювати облік харчування в журналі обліку харчування відповідно до відвідування учнів навчальних занять та обліку відвідування у класному журналі.  
	щоденно
	Кухар, відповідальні за харчування, клас. керівники
	журнал

обліку харчування
	

	3. 
	Провести державну підсумкову атестацію  учнів 4-го та 9-го  класів.
	Згідно розкладу
	Керівник ЗО,
вчитель 4-го класу
	протоколи

ДПА
	

	4. 
	Написання підсумкових річних контрольних робіт, та їх підсумки
	Протягом травня
	Керівник ЗО, 
вч.-предметники
	Наказ
	

	5. 
	Здійснити семестрове оцінювання з навчальних предметів у 3- 9 –х класах   
	До 20.05.2019р.
	вчителі -предметники
	класні журнали
	

	6. 
	Підготовка проекту навчального плану на 2019/2020 навчальний рік.
	До 20.05.2019р.
	Комісія
	План
	

	7. 
	Ознайомити педагогічних працівників з попереднім педагогічним навантаженням на новий навчальний рік.
	До 20.05.2019р.
	Керівник ЗО,

Голова ПК
	Попереднє педнавантаження
	

	8. 
	Оформити особові  справи учнів.
	До 31.05.2019р.
	класні керівники
	Особові справи
	

	9. 
	Узагальнення даних про рух учнів за ІІ семестр та 2018-19 н.р.
	До 31.05.19р.
	Керівник ЗО
	Інформація
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Провести методичний тиждень з трудового навчання
	травень
	Вчитель труд. навч.
	План, матеріали
	

	2. 
	Засідання «Школи молодого вчителя»
	Травень
	Вч.- наставники, молоді вчителі
	Звіт
	

	3. 
	Проведення засідань методичних об’єднань. Звіт про виконану роботу за рік і план на наступний навчальний рік. 
	До 30.05.2019р.
	Керівники ШМО

	Протоколи
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Проведення засідання учнівського самоврядування
	1 тиждень
	Педагог-організатор
	протокол
	

	2. 
	Засідання профілактичної ради
	2 тиждень
	Педагог-організатор
	протокол
	

	3. 
	День пам’яті та примирення
	08.05.19р.
	Педагог-організатор,

кл. керівники
	Сценарій
	

	4. 
	Організувати і провести свято Останнього дзвоника;

	24.05.2019р.


	Педагог-організатор
класні керівники,

Керівник ЗО
	накази

сценарії
	

	5. 
	Підвести підсумки виховної роботи за навчальний рік. Видати наказ                 “Про підсумки виховної роботи за 2018/2019 навчальний рік”.
	До 29.05.19р.
	Педагог-організатор, Керівник ЗО
	Наказ
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи
	
	квітень
	Капуста В.Є.
	

	1. 
	Провести підсумковий моніторинг якості знань  учнів 4-9 класів з таких предметів:

· українська мова – 3 і 9 кл.

· математики – 3 і 9 кл.

· англ. мови – 4 і 8 кл.
· зар. літ – 5 і 7 кл.
	Травень

(згідно графіка)


	Керівник ЗО
	Наказ
	

	2. 
	Аналіз роботи гуртків за 2018/2019 навчальний рік.
	До 30.05.19р.
	Керівник ЗО
	наказ
	

	3. 
	Тематична перевірка:

· виконання варіативної складової навчального плану.
	До 

30.05.19р.
	Керівник ЗО
	наказ
	

	4. 
	Здійснити аналіз відвідування учнями занять та коригуючої діяльності класних керівників щодо попередження пропуску занять учнями без поважних причин. Здійснювати систематичний контроль.
	До 30.05.19р.
	Педагог-організатор
	Наказ
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Провести виховні години, бесіди  щодо збереження життя і здоров’я учнів під час літніх канікул
	До 24.05.19р.
	Кл. керівники
	Записи 

в журналах
	

	2. 
	Підсумковий аналіз:

·  роботи навчального закладу з питань охорони праці, охорони життя і здоров’я учнів;

·  запобігання всім видам  дитячого травматизму.
	До
 28.05.2019р.
	Керівник ЗО
	Накази


	

	3. 
	Підсумковий аналіз роботи навчального закладу з профілактики правопорушень та шкідливих звичок, правовиховної роботи.
	До 30.05.2019р.
	Педагог-організатор
	наказ
	

	4. 
	Здійснити аналіз статистичних даних щодо травмування дітей та працівників школи під час навчально-виховного процесу та в позаурочний час, подати звіт у відділ освіти.
	До 30.05.2019р.
	Керівник ЗО
	Звіт
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Скласти акти на оприбуткування матеріальних цінностей та на списання
	До 15.05.19р.
	Керівник ЗО
	Акти
	

	2. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	3. 
	Аналіз фінансово-господарської роботи закладу освіти                        за 2018/2019 навчальний рік.
	До
 29.05.2019р.
	Керівник ЗО , Голова батьківського комітету
	Наказ
	

	4. 
	Організація й планування літнього ремонту приміщень школи, підготовка навчального закладу до нового навчального року
	До 

30.05.2019р.
	Керівник ЗО , Голова батьківського комітету
	Інформація
	

	НАКАЗИ

	1. 
	Про підготовку до  засідання педагогічної ради №7
	Травень
	Керівник ЗО 
	
	

	2. 
	Про проведення звітування керівника ЗО
	
	Керівник ЗО 
	
	

	3. 
	Про підсумки роботи з молодими спеціалістами у 2018 – 2019 н. р.
	
	Керівник ЗО 
	
	

	4. 
	Про підсумки проведення «Дня ЦЗ» 
	
	Керівник ЗО 
	
	

	5. 
	Про організацію обліку дітей, що мешкають  на території обслуговування Телязької  ЗШ  І-ІІ ст. у 2019р.
	
	Керівник ЗО 
	
	

	6. 
	           Про оформлення й видачу документів про освіту
	
	Керівник ЗО 
	
	

	7. 
	Про підсумки проведення ДПА в 4 класі та рівень навчальних досягнень
	
	Керівник ЗО
	
	

	8. 
	Про створення комісії по перевірці об’єктивності виставлення оцінок 

до свідоцтв та книг обліку видачі свідоцтв
	
	Керівник ЗО
	
	

	9. 
	Про підсумки роботи  гуртків .
	
	Керівник ЗО
	
	

	10. 
	 Про створення комісії з перевірки об’єктивності виставлення оцінок та правильності оформлення документів про базову та середню загальну освіту”.
	
	Керівник ЗО
	
	


3.10. ЧЕРВЕНЬ
	№
з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний
	Контроль за інформаційним забезпеченням
	Відмітка  про виконання

	І. Діяльність колективу зі створення умов для реалізації Законів України «Про освіту»,  «Про загальну середню освіту»

	1. 
	Педагогічна рада №7
	07.06.2019р.
	Керівник ЗО 
	Протокол
	

	2. 
	· Нарада при директору
	2 тиждень
	Керівник ЗО 
	Протокол наради
	

	3. 
	 Оформити книгу обліку                 і видачі свідоцтв про базову загальну середню освіту;
	До 16.06.19р.


	Керівник ЗО 
	Книга обліку і видачі свідоцтв про загальну середню освіту
	

	ІІ. Забезпечення навчально-виховного процесу, належних умов функціонування закладу освіти та діяльності учнів.

	1. 
	Виставити річні бали навчальних досягнень учнів з навчальних предметів не раніше ніж через 3 дні після виставлення семестрових балів та з урахуванням часу на вирішення спірних питань – не пізніше 10 червня поточного навчального року.
	До 

10 червня 2019р.
	вчителі-предметники
	Класні журнали
	

	2. 
	Здійснити аналіз навчальних досягнень учнів за 2018/2019 навчальний рік.
	До 15.06.2019р.
	Керівник ЗО, 
голови ШМО
	Наказ
	

	3. 
	  Здійснити аналіз виконання річного плану та прийнятих  рішень.
	До 15.06.2019р.
	Керівник ЗО, голови ШМО
	Наказ
	

	4. 
	Здійснити перевірку відповідності виставлених у додатках до свідоцтв про базову загальну середню освіту балів про рівень навчальних досягнень учнів випускних 9-го класу, виставлених у класних журналах, протоколах державної підсумкової атестації, книзі видачі документів про освіту. Оформити акти перевірки відповідності виставлення балів у додатки до свідоцтв про базову загальну середню освіту 
	До 10.06.2019р.
	Комісія

	акт
	

	5. 
	Зібрати заяви про згоду на роботу з  неповним тижневим навантаженням
	До 20.08.19р.
	Керівник ЗО
	Заяви
	

	6. 
	Оформлення алфавітної книги на кінець навчального року.
	До 17.06.2019р.
	Пеленьо Л.А.
	Алфавітна книга
	

	7. 
	Оформлення шкільного стенду „Гордість школи”
	До 24.06.19р.
	Педагог-організатор
	Особові справи
	

	ІІІ.  Організація роботи з підвищення педагогічного, методичного та фахового рівня педагогічних працівників

	1. 
	Систематизувати досвід педагогічної майстерності вчителів                       у методичному кабінеті.
	До 20.06.2019р.
	Керівник ЗО Керівники ШМО
	Інформація
	

	IV. Організація виховної роботи

	1. 
	Організувати і провести урочисте вручення свідоцтв випускникам 9-го класу.
	До 14.06.19р.


	кл. керівник 9-го кл., педагог-організатор
	
	

	V. Контрольно-аналітична діяльність з різних аспектів функціонування школи
	
	квітень
	Капуста В.Є.
	

	1. 
	Підсумки державної підсумкової атестації учнів 4-го та 9-го  класів
	До 05.06.19р.
	Керівник ЗО 
	Наказ
	

	2. 
	Аналітичний контроль: за веденням класних журналів з питань виконання навчального                 плану та навчальних програм за навчальний рік.
	До 

10.05.19р.
	Керівник ЗО 
	наказ


	

	3. 
	Стан ведення особових справ учнів.
	До 10.06.19р.
	Керівник ЗО 
	Довідка
	

	4. 
	Аналіз фізкультурно-оздоровчої та спортивно-масової роботи                      у закладі освіти.
	До 10.06. 19р.
	Керівник ЗО 
	довідка
	

	5. 
	Аналіз роботи бібліотеки за 2018/2019 навчальний рік, збереження бібліотечного фонду. Проведення інвентаризації підручників. Формування заявки на 2019/2020 навчальний рік.
	До 
10.06.2019р.
	Відповідальний за фонд підручників
	Звіт
	

	6. 
	Особові справи та трудові книжки технічного працівників ЗО
	До 10.06.19р.
	Керівник ЗО 
	Довідка
	

	7. 
	Аналіз виконання річного плану та прийнятих рішень.
	До 10.06.19р.
	Керівник ЗО 
	Довідка
	

	VІ. Організація роботи  з питань охорони праці

	1. 
	Контроль за виконанням вимог охорони праці при проведенні ремонтних робіт
	Протягом червня
	Керівник ЗО 
	Інформація
	

	2. 
	Аналіз роботи щодо організації харчування у навчальному закладі за ІІ семестр 2018/2019 навчального року.
	До 26.06.2019р.
	Керівник ЗО 
	Наказ
Протокол педради
	

	VІІ. Фінансово-господарська діяльність. Зміцнення навчально-матеріальної бази закладу освіти

	1. 
	Ремонт приміщень школи
	Протягом червня
	Керівник ЗО, техперсонал
	Інформація
	

	2. 
	Встановлення географічного майданчика
	Протягом червня
	Вчитель географії

роб. по ремонту
	Інформація
	

	3. 
	Скласти акти на оприбуткування та списання матеріальних цінностей та на списання
	До 20.06.19р.
	Керівник ЗО
	Акти
	

	4. 
	Подача інформації про споживання енергоресурсів
 (світло, газ)
	щоденно
	Оператор паливної
	Аналіз
	

	НАКАЗИ

	1. 
	Про перевід учнів 1-3-х класів, 5-8-их класів до наступного класу, учнів 4-го класів до основної школи;
	Червень
	Керівник ЗО 
	
	

	2. 
	Про випуск учнів 9-го класів.
	
	Керівник ЗО 
	
	

	3. 
	Про підготовку закладу до нового 2019-2020 навчального року,

зміцнення матеріально-технічної бази школи 
	
	Керівник ЗО 
	
	

	4. 
	Про підсумки роботи бібліотеки
	
	Керівник ЗО 
	
	

	5. 
	Про підсумки роботи з обдарованими дітьми у 2018-2019 н.р.
	
	Керівник ЗО 
	
	

	6. 
	Про підсумки науково-методичої роботи у 2018-2019 н.р.
	
	Керівник ЗО 
	
	

	7. 
	Про прийняття учнів до 1-го класу з інших закладів освіти
	
	Керівник ЗО 
	
	


