ПЛАН-ГРАФІК НАРАД
при  директору 
на 2018-2019 н.р.
№1 . С Е Р П Е Н Ь

1.     Забезпечення  організованого  початку  нового  навчального  року:
-       конкретизація  робочого  навчального  плану, врахування запитів учнів під час розподілу

годин варіативної складової робочого навчального плану;
-       комплектування школи  педкадрами;

-       уточнення  контингенту  учнів  по  класах,  класних керівників;

-       створення  необхідних  умов  для  навчання  і  виховання  дітей  шестилітнього  віку;

-       про організацію чергування адміністрації, вчителів  та учнів школи у 2017/2018   

навчальному році.
-        перевірка готовності кабінетів та приміщень школи до нового навчального року, стан проведення ремонтних робіт наявність наочних посібників, приладів,    дидактичного матеріалу,  дотримання  санітарно-гігієнічних  норм, куточків державної символіки, т/б.
-  про функціонування  шкільного сайту
2.    Про ведення шкільної документації. 
3. Про організацію та проведення медичних оглядів дітей  та працівників школи.
4.     Про організаційну роботу з питань охорони праці та протипожежної безпеки, охорони здоров’я,  запобігання травматизму в школі у    2017/2018 навчальному році.
5. Про організацію виховної та правовиховної роботи у 2017-2018 н.р.

 6. Про розгляд правил внутрішкільного трудового розпорядку  в навчальному закладі у 201/2018 н. р.
7. Розподіл громадських доручень серед вчителів школи.
№2. В Е Р Е С Е Н Ь
1 Облік учнів. Стан охоплення навчанням дітей шкільного віку мікрорайону.
2 Оновлення складу батьківської ради, ради школи та організація проведення батьківських зборів у школі та по класах.
3  Про організацію атестації у 2018 р.
4 Стан особових справ учнів.
5 Про перевірку поурочних планів та календарного планування вчителів.
6 Організація  роботи факультативів та предметних гуртків.
7 Аналіз організації харчування учнів у школі, документи на оформлення безкоштовного харчування
8 Про організацію методичної роботи у школі на 2017-2018 н.р. 
№3. Ж О В Т Е Н Ь  
1. Про  проведення  інвентаризації  шкільного  майна.
2. Контроль за збереженням тепла та раціонального використання електроенергії 

3. Стан викладання біології у 7-9-их кл. та природознавства у 5-му кл.
4. Про результати І (шкільного) етапу та участь у ІІ (районному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін.
5. Контроль за дотриманням графіку проведення контрольних робіт

6. Стан ведення класних журналів та журналів гурткової роботи

7. Стан ведення учнівських щоденників.

8. Аналіз відвідування учнями занять та коригуючої діяльності класних керівників щодо попередження пропуску занять учнями без поважних причин.

9. Підготовка навчального закладу до роботи в осінньо-зимовий період. Огляд навчальних кабінетів, приміщень школи. Виконання заходів з техніки безпеки.
 
№4. Л И С Т О П А Д

1. Про  виконання  педагогічними  працівниками  правил  внутрішкільного розпорядку.
2. Стан викладання інформатики у 2-9-их кл.
3. Виконання єдиного орфографічного режиму при веденні зошитів учнями з української мови (2-9 кл.)

4. Обсяг і характер домашніх завдань.

5. Дотримання критеріїв оцінювання учнів початкових класах.

6. Контроль за роботою веб-сайту школи

7. Перевірка організації проведення вчителями інструктажів та бесід з техніки безпеки та безпеки життєдіяльності                              

8. Огляд шкільного приміщення та шкільної території щодо дотримання протипожежного режиму
№5. Г Р У Д Е Н Ь

1.  Аналіз  харчування. Учнів у школі за І семестр.
2. Аналіз чергування по школі вчителів та учнів за І семестр.

3. Здійснення аналізу виконання плану роботи школи  за I семестр.

4. Стан викладання та ведення зошитів  математики та ведення зошитів  у 5,7 і 8 кл.

5.  Аналіз відвідування учнями занять та коригуючої діяльності класних керівників щодо попередження пропуску занять учнями без поважних причин.
6. Про організацію Новорічних, Різдвяних свят та зимових канікул.

7. Про результати перевірки ведення журналів.

№6. С І Ч Е Н Ь

    1.  Корекція навчальних   планів  та  планів  виховної  роботи на  ІІ  семестр.

    2.  Організації харчування на ІІ семестр у школі.

3. Про перевірку документації на видачу свідоцтв. Уточнення замовлення на виготовлення документації випускникам школи.
4. Аналіз виконання навчального плану та навчальних програм     за І семестр.

5. Про проведення вчителями-предметниками інструктажів з техніки безпеки та безпеки життєдіяльності     у кабінетах підвищеної безпеки.

№7. Л Ю Т И Й
  1.  Хід  підготовки  до  атестації  вчителів. Результати вивчення роботи вчителів, що  

       атестуються у 2018р.
2. Контроль за організацією чергування по школі учнів та вчителів.

3. Аналіз ведення щоденників
4. Стан ведення зошитів учнями з англійської мови (2-9 класи).
5. Про ефективність педагогічної допомоги учнівському самоврядуванню.
6. Про стан роботи з профорієнтації у 9-му  класі.
№8. Б Е Р Е З Е Н Ь   
    1.  Набір учнів до 1-х класів
    2. Заміна уроків. Перевірка якості заміни уроків

3. Контроль за роботою веб-сайту школи

4. Стан ведення зошитів учнями з зарубіжної літератури (5-9 класи).

5.  Стан ведення класних журналів

6.  Контроль за дотриманням графіку проведення контрольних робіт

7.  Про організацію проведення Дня цивільного захисту.

  8. Аналіз відвідування учнями занять та коригуючої діяльності класних керівників щодо попередження пропуску занять учнями без поважних причин.
№9. К В І Т Е Н Ь
1. Ознайомлення з Інструкцією  про переведення та випуск учнів навчальних закладів системи загальної середньої освіти .
2. Перевірка проведення вчителями інструктажів та бесід з техніки безпеки та безпеки життєдіяльності      
3. Про створення творчої групи та обговорення пропозицій щодо планування роботи школи         на 2017/18 н.р.   
4. Стан викладання хімії у 7-9-их кл.

5. Поурочні плани вчителів.
6. Перевірка якості проведення виховних годин.

№10. Т Р А В Е Н Ь
1.  Організація роботи щодо підготовки навчального закладу  до нового навчального року. Про  проведення  ремонтних  робіт  у  школі.

2.  Попереднє  навантаження педагогів на 2018-2019  навчальний рік.
3.  Аналіз виконання управлінських рішень за рік, підсумки всіх                   видів контролю, виконання правил внутрішнього трудового                     розпорядку працівниками закладу.
4.  Виконання варіативної складової навчального плану.

5. Аналіз роботи гуртків за 2017/2018 навчальний рік.

6. Здійснити аналіз відвідування учнями занять та коригуючої діяльності класних керівників щодо попередження пропуску занять учнями без поважних причин. Здійснювати систематичний контроль.
7. Аналіз роботи  навчального закладу з питань охорони праці, охорони життя і здоров’я учнів, запобігання всіх видам дитячого травматизму серед учнів школи під час проведення навчальних екскурсій та канікул у літній період 2018 року.

8. Про підсумки фінансово-господарчої роботи за 2017/2018н.р.

№11. Ч Е Р В Е Н Ь
1.  Про результати перевірки дотримання санітарно-гігієнічних норм в школі у II   

      семестрі 2017/2018 навчального року.
   2.  Про результати перевірки класних журналів з питань виконання навчального  плану та навчальних програм за навчальний рік.

  2.  Аналіз виконання річного плану та проект плану роботи школи на 2018-19 н.р.

3. Стан ведення особових справ учнів вчителями
4. Особові справи та трудові книжки технічного персоналу школи

5. Аналіз фізкультурно-оздоровчої та спортивно-масової роботи   у закладі освіти.

6. Аналіз роботи бібліотеки за 2017/2018 навчальний рік, збереження бібліотечного фонду. Проведення інвентаризації підручників. Формування заявки на 2018/2018 навчальний рік.
